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Attività preliminari - Avvio dell'iniziativa
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Possibili percorsi operativi

✓ Raccolta delle manifestazioni di interesse delle scuole

✓ Raccolta dei fabbisogni e formalizzazione delle adesioni

 oppure

✓ Raccolta dei fabbisogni

✓ Formalizzazione delle adesioni.

L'ordine delle attività varia in funzione della specifica iniziativa.
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Confronto con gli istituti scolastici - 

Riunione preliminare
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Obiettivi:

Condividere l'impostazione generale della procedura

Analizzare caratteristiche del servizio o della 

fornitura

Definire gli aspetti strategici della gara
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Riunione preliminare
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Temi principali:
➢ Strategia di affidamento
➢ Durata dei contratti
➢ Suddivisione in lotti
➢ Prezzi e basi d'asta
➢ Criteri di valutazione
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Aggregazione della domanda 

Principio guida: massimizzare l'aggregazione 

degli acquisti

Modalità operative:
Gara unica
Più lotti funzionali / territoriali
Coinvolgimento di più scuole con fabbisogni 
omogenei
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Aggregazione della domanda
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Benefici:
Economie di scala
Maggiore concorrenza
Razionalizzazione delle procedure
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Dalla gara alla convenzione
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1. Gara 
2. Convenzione CUC - Aggiudicatario

Definizione delle condizioni generali del rapporto e 
dei prezzi
Disciplina delle prestazioni contrattuali
3. Contratto derivato / Ordinativo

Sottoscritto dalla singola scuola
Attivazione delle prestazioni necessarie
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Semplificazione amministrativa
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Attività gestite dalla CUC

La Centrale acquisisce e gestisce:
Garanzia definitiva
Polizze assicurative
Imposta di bollo
Revisione dei prezzi

Risultato: minori adempimenti per le 
istituzioni scolastiche.
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Collaborazione degli enti aderenti
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Il contributo delle scuole
La CUC richiede:
Supporto tecnico

Individuazione di componenti per le commissioni 
giudicatrici

Incentivi per funzioni tecniche

Versamento della quota di competenza della CUC dopo la 
stipula del contratto derivato
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Stato di avanzamento dell'iniziativa 

"Distributori Automatici"
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1ª edizione della gara

❖ Gara pubblicata a fine marzo 2026

❖ Agosto 2026: stipula delle Convenzioni per 3 dei 4 lotti

❖ In corso l'attivazione del servizio da parte delle scuole 

aderenti.
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"Distributori Automatici"
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Nuova iniziativa:

➢ Luglio 2026: avviata una raccolta di manifestazioni di interesse

➢ Pervenute circa 30 manifestazioni di interesse

➢ Avviata la predisposizione della nuova procedura di gara.

Attività già svolte 

 Riunione preliminare con gli istituti interessati

 Invio della richiesta di raccolta puntuale dei fabbisogni

 Raccolta dei fabbisogni attualmente in corso



Direzione centrale infrastrutture e territorio

Caratteristiche dell'affidamento

Concessione di servizi
Attivazione tramite contratti 
derivati
Durata dei contratti: 60 mesi
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Caratteristiche dell'affidamento

Documentazione di gara

Basata sui quaderni operativi e sui 

modelli predisposti dal Ministero 

dell'Istruzione

1ª edizione: pieno recepimento della 
documentazione ministeriale
2ª edizione: introdotti alcuni correttivi per 
semplificare la gestione del contratto
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Struttura del Capitolato

Parte Generale

Unica per tutti i lotti
Disciplina le regole comuni della 
concessione
Applicabile a tutti gli istituti, salvo 
specifiche deroghe
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Struttura del Capitolato
Parte Speciale

Dedicata alle singole istituzioni scolastiche;
Contiene le informazioni di dettaglio relative al 
servizio richiesto;
Riporta, tra l'altro: 
- ubicazione delle sedi;
- numero e tipologia dei distributori automatici;
- caratteristiche dell'utenza;
- contesto di riferimento e ulteriori esigenze 
specifiche.
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Caratteristiche dell'affidamento

L’offerta economica è costituita da:
- canone da corrispondere agli Istituti scolastici, 
oggetto di rialzo in sede di gara;
- il listino dei prezzi offerti per i singoli prodotti;
- l’ulteriore ribasso percentuale da applicare ai 
prezzi offerti in relazione ai Prodotti venduti 
chiavetta o carta magnetica;
- il Catalogo prodotti aggiuntivi con i relativi prezzi 
offerti in sede di gara.
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Caratteristiche dell'affidamento

PIANO ECONOMICO FINANZIARIO: per ciascun Lotto 
e per ciascun Istituto scolastico presente nel Lotto.
Definisce i principali presupposti e le condizioni fondamentali 
dell'equilibrio economico finanziario della Concessione, compresi a 

titolo esemplificativo e non esaustivo:
l’importo dei ricavi presunti; 
la stima degli ammortamenti;
i costi per il personale addetto al servizio;
i costi dei prodotti.
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Supporto alle scuole nella fase esecutiva

 Predisposizione di una Check-list operativa per 

RUP e DEC

 Check-list organizzata per fasi del contratto

 Indicazione delle: scadenze previste dal Capitolato; 
attività da svolgere; verifiche e controlli da effettuare; 
principali adempimenti a carico della scuola.

 Trasmissione alle scuole unitamente alla circolare di 

avvio dell'iniziativa.
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CONTATTI CUC

Direzione Centrale patrimonio, demanio, servizi generali e sistemi informativi 
Servizio Centrale unica di committenza e provveditorato

Responsabile unico del progetto: Alessandra Stolfa
Tel. 040 377 4341
Mail: alessandra.stolfa@regione.fvg.it

Direttore dell’esecuzione: Carlotta Ridi
Tel. 040 377 2066 Mail: carlotta.ridi@regione.fvg.it

Ulteriore punto di contatto: Lara Framalico
tel. 040 377 2227 Mail: lara.framalico@regione.fvg.it
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