
TIPOLOGIA SOGGETTO 
LEGITTIMATO 

CONTENUTO OBIETTIVI TEM
PI 

LIMITAZIONI CARATTERISTICHE 
PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
DOCUMENTALE  
(Capo V, L. 
241/1990) 

Soggetto 
portatore di  
interesse 
diretto, 
concreto ed 
attuale  

Richiesta relativa 
a specifici 
documenti e dati 
direttamente 
correlati alla 
situazione 
tutelata e 
all’interesse  
“qualificato” 

Difesa di una 
situazione 
giuridicamente 
tutelata 

30 gg  Riservatezza dei terzi: bilanciamento tra i due 
diritti in considerazione della natura della 
situazione giuridicamente tutelata 

 Principio di minimizzazione nell’esposizione dei 
dati riservati 

 Divieto di “controllo generalizzato” 
dell’amministrazione 

 Istanza motivata e 
con specifico 
riferimento a 
documenti/atti /dati 

 Obbligo di 
comunicazione al/ai 
controinteressati 

ACCESSO CIVICO 
(Art 5, c.1, D.lg. 
33/2013) 

Chiunque Richiesta relativa 
a atti e 
informazioni che 
devono essere 
obbligatoriament
e pubblicati ai 
sensi del D.lgs. 
33/2013 

Rispetto 
dell’obbligo di 
pubblicazione di 
un atto/dato da 
parte della PA 

30 gg  
Esclusione di documenti, informazioni e dati 
oggetto non soggetti a pubblicazione obbligatoria 

 Istanza presentata a 
mano o 
telematicamente 
all’ufficio in 
possesso del dato, 
all’URP, all’ufficio 
indicato nella 
Sezione di 
“Amministrazione 
Trasparente” o al 
RPCT (Responsabile 
della Prevenzione 
della Corruzione e 
della Trasparenza). 

ACCESSO 
GENERALIZZATO 
(Art 5, c.2, D.lg. 
33/2013) 

Chiunque Richiesta relativa 
a dati e 
documenti in 
possesso della PA 
ulteriori 
rispetto a quelli 
soggetti a 
pubblicazione 

Controllo 
diffuso sul 
perseguimento 
delle funzioni 
istituzionali e 
sull’utilizzo delle 
risorse 
pubbliche 

30 gg  Bilanciamento tra l’interesse pubblico alla 
disclosure generalizzata e la tutela di alcune 
posizioni considerate meritevoli sul piano 
giuridico; 

 Principio di proporzionalità 

 Divieto di richieste manifestamente onerose o 
sproporzionate tali da interferire con il buon 
andamento della PA 

 Eccezioni relative: 

 Istanza presentata a 
mano o 
telematicamente 
all’ufficio in 
possesso del dato, 
all’URP, all’ufficio 
indicato nella 
Sezione di 
“Amministrazione 



- interessi pubblici a carattere nazionale ed 
internazionale (art. 5 bis, c. 1); 

- interessi privati (art. 5bis, c. 2): 
o Privacy 
o Libertà e segretezza corrispondenza 
o Interessi economici e commerciali (ad es. 

proprietà intellettuale, segreti commerciali) 

 Eccezioni assolute 
- segreto di stato  
- esclusioni previste ex lege 
- procedimenti tributari 
- dati diretti o indiretti rivelatori dello stato di 

salute o vita sessuale 

Trasparente” o al 
RPCT (Responsabile 
della Prevenzione 
della Corruzione e 
della Trasparenza. 

 Ammissibilità anche 
nell’ambito delle 
procedure relative 
ad affidamenti in 
appalto pubblico 

 Obbligo di 
comunicazione al/ai 
controinteressati 

ACCESSO 
SPECIFICO 
APPALTI 
PUBBLICI (Art. 53 
D. Lgs. 50/2016) 
 
 
 
 
Rinvio agli artt.22 
e ss L. 241/1990 
(accesso 
documentale). 
 

Concorrente 
alla gara _ 
Soggetto 
portatore di 
interesse 
diretto, 
concreto ed 
attuale 
 

Richiesta relativa 
a specifici 
documenti e dati 
direttamente 
correlati alla 
situazione 
tutelata e 
all’interesse  
“qualificato” 

Difesa di una 
situazione 
giuridicamente 
tutelata 

30 gg  Differimento 
o Fino alla scadenza del termine di 

presentazione delle offerte, per elenco 
partecipanti 

o Fino all’aggiudicazione, per le offerte ed esisti 
anomalia dell’offerta 

 Esclusioni 
o Segreti tecnici o commerciali 
o Pareri legali 
o Relazioni riservate redatte in fase di 

esecuzione 
o Soluzioni tecniche e informatiche adottate 

dalla SA o dal gestore per aste elettroniche 
sottoposte a privativa intellettuale 

 Bilanciamento tra dati riservati e interesse 
difensivo 

 Istanza motivata e 
con specifico 
riferimento a 
documenti/atti /dati 

 Obbligo di 
comunicazione al/ai 
controinteressati 

 
 

 


